PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N2 541/84
01sPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMI
NISTRATIVA DA PREFEITURA MUNI
CIPAL DE SANTA LEOPOLDINA €
DA DUTRAS PROVIDENCIAS,

0 Prefeito Municipal de Santa Leopoldina, Estade
do Esp{rito Santo,

Fago saber que & Cemara Municipal aprovnu e au
sanciono a presente Lei:

TITULD I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art, 12 = A Prefeitura adotard o planejamento co
mo instrumento de agao para o desenvolvimento t{sico~territorial
ecanamico, social e cultural da comunidade, bem como para aplica
ca80 dos recursos humanos, materiais e financeiros do Gowarno My
nicipal,

Art, 22 « 0 planejemento compreanderi a elabora
gao dos seguintes instrumentos basicos:

I = Orgemento Plurianual de Investimentos ( Para
grafs Unice, Art, 60, Constituigac do Brasil; Art, 23, Lei Fede
ral n? 4,320/64);

11 - Programa Anual de trabalho (Art. 26, Lei Fe
dersl n9 4,320/64);

111 « Orgemento=Programa (Art. 27, Lei Federal
n? 4,320/64); e,
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| S

1V - Programacac Financeire Anual da Despe
sz
1
i
Art. 30 - L: stivicaces de Administracao Municipal e
E especizlmente & execucao de plano: ¢ programas de Governo, serao de permg
- nente coordenacao.

Lo

Art. 40 - A administracao Municipal devera promover

a integracac da comunidade ne vida poiitico-administrative do municipic,

| —

f?\ atraves de articuiacac com os Oorgdos e entidades coletivas existentes.

Lrt. 50 - 0 Chefe do Poder Executive Municipal exerce
3 as atividades de planejamentc, coordenacac € analise, em articulacac
com os orgaos municipais, na elaboracac da proposta orcamentaria, do orc¢e

mento plurianual de investimentos, e da procramacac financeira anual de
despese, adequando OS recursos aos objetivos e metas da Administracaoc Muni

L

cipal.

| —

Art. 60 - A Prefeitura recorrera, sempre que admissi
ve” e aconselhavel, a execucao indiretes de opras e servigos mediante con

car nesspas ou enticede: punlicas
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|
jeB
]
w
=
M
O
m
m
m \

rig do seu guadro de Sevviolres.

- Art. 70 - Na elaboracdo e execugao de seus  programas
- 4 Prefeiturz estabelecera o criteric de prierideae, segundo & essencialidz
de da obra ou servigo e o atendimente do interesse coletive.

-
L4

TITULC 11T

DL ESTRUTURE  LIIIRISTRARTIVE

Art. B¢ - A psiruture saTiristrative de Prefeiture M

L : it en dns cenuintes Oroans:
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1 - Orgaoc de Assessoramento;
pegessorie de- Planejamento e Coor

1 denacac.
| _ C

11 - Grofos de Administraczo Geral:
Departamento de Administragao;

repzrtamento de Financas.

111 - Orgies de Administracao Especifica:
Departamento de Obras e Serviges

Urbanos:
Departamente de Educatao. Culturz

e Turismo - Divisao de Culturs e Turismo;

] ' - . Depariamento de Salde e  Saneamen
‘ to;

al ) . Departamento de Desenvolvimente

- Agropecuario.

| FO—

, Paragrafc Onico - A representagao grafica da estru
il tyra administrativa da Prefeiturs Municipal de Santa Leopoldina € a

constante do Anexo I.

-

TITULC 110

) ()1 e

DA JURISDICAD ADMINISTRATIVEA pos ORGACS DA PREFEITURA

i

- NG ORGLEC DE ASSESSORAMENTO

Secao Unica

Dz Assessorie ae Fleneianentio € Coordenacac

- ' ‘ Ari. 9C - L Legessori: gs Tyangjamento e Coordens

- - L

- c3o B um orgap iigado diretamenie ad Trefe 40 foder Lxecutivo Munici



&

“ PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA | EOPOLDINA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

{ 1 - fzsecsovemento @t orefeito em assuntos
) izecac, (GneEEenEcat, CODLYOIE € avaliacao das ativi
PrefeiTure. 20 Soinresncenas: @ elaboracac & CONSO

- : 1idacac do Orgamenic Flurianus’ of nvestisEnios. GO Frogramez Anual de Tra

-4 balho, do (rcamentc Programe € ae
B em articulagac com Of demaic oraaos: & e?aboracéo, atualizacao e promogao

Lrogramacan Financeira Anual da Despesa.

, da execucao dos pianos municipais de desenvolvimento; a elaboracao de pro
] jetos, estudos € pesouisas necessarias ao desenvolvimento-das po)1L1cas es
tabelecidas pele Governo Municipal: & promogao de estudos e projetos Vi
R i sando & jdentificacas. localizacao e captacao de recursos financeiros pare
i"iii o municipio; © controle ds execugao ficice e financeira dos pianods munici
"'] pais de desenvolvimentc, assir come & avaliacao de seus resuitades: ¢ €%
=i tudo e a analise do‘funcionamentc ¢ organizagdd 008 services dz Prefeiture.
- promovendo & execucao de medidas parz eV aprimoramentc: @ execucao de ou

tras atividades correlatas.

11 - Assistencia imediata ao Prefeitonr €Xt
me e trato de assuntos politicos e administrativos, compreendendo: & cola

_; boracac nz preparagac de mensagens e projetos; © cubmetimento a despachc
- | do Prefeito de projetos. processos € outros documentes: & lavracac de
3

atos e prepawafao de agendas. sumuias € correspondencias pare © prefeitos
o auxilic ao Prefeitc em suas rejacoes oOM 2F sutoricedes ¢ ©onuaniict  EM
-—;i‘; Geral; @ prestagéo de esciarecimentes 37 D
i pio; @ prestacac de informagoes sobre Lo
ra; @ divulgacao de providencias determinadas pelc Prefeitc aos demais

™
=
o
£
m
3
o
(4]l

Pl

prgaos da Prefeitura: ¢ encaminhamento das matérias de interesse da mun:
cipalidade,  guanad sutorizagas peic Frefelte pars Duﬁlwbacaﬁ nos  orgaos
da 1mprensa = orientacac dg TeoOlE OF =tps oficiais oue por forga lega"
tenham que ser Dubzxcaaos. & redacéc e o preparo de cerresnondencia prive

i da do Prefeito; @ execucao de outras tarevas correlatas.
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B Capituic Il

- DOS DRGACE DE ADMINISTRACAL GIRAL
R Secas !

] Do Departamentc de Rdministracao

i

L . o e = e K .
U Art. 10 - 0 lepartamento de Adninistracao € um orgac 1igade
diretamente ac Chefe do Foager Exscutive Municipai. tendo como ambito  ds

acao o planejamento, & coordenacac, & execucac e ¢ controle das seguintes

e e

atividades:

I - Pessoal. compreenaendsc: ¢ recrutamento,
a seiecao e o treinamento dos servidores; a preparagao Ga documentacao ne
cessariz para admissoes, ferias de pessoal, demissoes, bem como todos oS
- ] registros em Carteiras Profissionais; a fiscalizagao, 0 controle e 0 re
) gistro da freguencia individuz) doc servidores; a elaboracdo das folhas de

o)

;'ﬁ pagamento e O pfeenchﬁmen:a ce formutarios referentes a encarcos sociais:
- 5 elaboracao da escaie ds £8rias, SudmElendo-i & apreciacac das  diversas
—;‘iﬁ chefias: a aplicacao dc Pianc as larges & SalEries. Dem COMC & EXECULEs

- de outras tarefas gue viserm & atuziizacad € controle de Mesmo; & oroanl e

cao e atualizacao do cadastro de pessoal, com ¢ registro de todas as OCOY
rencias de sua vida funcipna?; o recistro da contagem e apuragac do tempo
de servico dos funcionarios pare efeitl ae concessal de direites € vante
gens i & elaboracan da preétagéo de contas de -onvenios efetuados: & execy

cau de outras atividades correlatas.

- [} - Expediente, Protocolo e Arauive,compreen

dendo e execugac de tode ¢ trabalho de datilografiz. copis e reprodugac ds
- aocumentes as Prefeiturs: © recebimento, ¢ protocolo, © registro e & dis
tribuicac ag todos 0s documentos. papeis, peticoes,. processos € outros cug

devam tramitar na Prefeiture: ¢ recisirg, em livre e figcne propris, Qe

T
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w

tramitacao de todos os processes € documsntos: & remesse & distribuicdo de

1
J tode & correspondencia internz £ externz: & remsssa aos 0vgacs  interessa
. dbs da Prefeiturs, de copias de¢ corresuondencis expedice e atos de inte
é resse geral; o atendimentc ao publico € act diferentes orgados de Prefeitu

ra, prestando informacoes quantc a iocelizecas de processos; o recebimento
? de exemplares do Diario Oficial e cutras oublicacoes de interesse do muni

h cipio, encaminhando-os a biblibiotece par: & respective catalogagao e guar

"1 da; a 0rgan1zacao e a conservagac do arcuive, analisande o conteldo dos do

- - cumentos e papeis. implementandc o sistemz de arquivamenic e contrciando os

-~y empréstimos de documentos: a incineracio de papeis. jornais e/ou  outros,

,ﬁl'i; quando necessario, mediante autorizacao expressa do Orgac competente: C

“ atendimento, guando solicitadc oficialmente, do desarquivamento de  docu

z:] mentos diversos; a execucao de outras atividades correlatas.

T} T11 - Msterial e Patrimonic. compreendendo: &
. organizacao e a atualizagac do cadastrc ae fornecedores: e reziizacac  de
L coleta de precos e Ticitacac, ¢ julgamento de propostas de vendas visando
el a aquisicao de materiais e eguipamentos; & aquisicao de materiais e equi
-} pamentos para a Prefeitura; o controie dos prazos de entrega das mercado
—t rias, providenciando as cobrangas quando for o casc: @ elaboracao de previ

— sao de compras. tendo em vistz stender as necessidades dos diverses 0rgacs

'rj' oz Prefeitura: & Tiscalizacac cuantec a entregs das mercadorias pelas  fir

‘i? mas fornecedoras, observandoc os pedides efetuados, controiande & aqualide

#? de dos materizis adguiridos; o recebimento e conferencia dos materiais ad

-

quirides e o encaminhamento das notas fiscCais e faturas ao Departamento

de Financas; & quarda, conservacac, ciassificazac e recisirs dos mEte

riais; o fornecimentc aos orged: ¢z Prefeitura. G0S materiais requisitadoa
- a oroap1iapao e controle de fﬁchﬁric sobre & movimentacas 98 estoque-ent
- da e sa1da de materiais- msntendc atua e

izadc:; o tombamento cadasire
a

mento dos bens patrimoniais da Prefeitura; a articulacac com o Departamen

to de Financas para efeito de registro patrimonial deo material permanente:

providencias guanto ao emplacamentc, registroc e &lienagao de todos os  ve:

cuios e maquinas da Prefeiture; a conservacac e manutencao des bens patri

moniais da Prefeitura; a realizacac. anualmente ou em epocas predeterming

das, de inventario fisice e financeire, encaminhanco-c:  aos setores afing;

; & execucao de outras ativicade: zorreiatas.
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IV - Servicos gerais, compreendendo: apromogao
da conservacao das instalacoes elétricas e hidraulicas de Prefeitura; pre
videncias quanto 3 abertura & fechamentc do edificic sede nos Gias e noras
regulamentares; a promocado de limpeze inferni £ exierne 4o predic, MmO
veis e instatacoes da Prefeitura € da vigiiznois diurn: e nolurne
déncias quanto a ligagdo de ventiladores, luzs:z ¢ cemeis epavelhos, dests
gando-os ao final de cada expediente; & execucac 028 Servicos de copa €

cozinha; a execucao de outras atividades correlatas.

Segao 11

Do Departamentc de Financgas

Art. 11 - O Departamento de Financas & um orgac direts

mente ligado ao Chefe do Poder Executive Municipai. tende come ambite  de

‘acao o planejamento, a coordenagac, & execucao e 0 controle das seguintes

atividades:

I - Contabilidade, compreendsndc: 0  acompa
nhamento e o controle do orcamento psrz efeite de reforco e anulagac de
verba. quandc for o caso; o contreie dos depositos e retiradas bancarias
conferindo mensalmente os extratos de contas correntes; a execucac de  to
das as fases dos empenhos e dos lancamentos reiativos as operacees  contz
beis, patrimoniais e financeiras da Prefeitura; a execucao dos baliancetes
mensais financeiros e orcamentarios e suz remessa ac Tribunal de  CLontas
do Estado, pare analise: & execugac das prestagoes de contas de “undos kg
peciaigfe de convenios: & analise das foina: ge pagemenio dos  servidores
adequando-as a¢ unidades orcamentarias: : conferencis de todos oz proces
sos de pagamento na fase final; a emissac de ordem de pagamentc: o contro
le do arquivamento dos processos de pacementos liguidadas; a execucac de
outras atividades correlatas.

1] - Tesouraria, compreendendc: o recebimente

das importancias devidas & Prefeitura, provenientes as impostos e taxas ou
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J . i nhed or

2 qualguer titulo; o fornecimento de suprimento de dinheiro a outros

0 gaos da Administracac Municipal, a vista 0e dOCUmMETTOS nrocessados € COm
s devida autorizacio do Prefeito; e execugac do pzrsmentc de despesa, des
- de que devidamente processada e autorizagz; & CuevrGas £ ¢ conservacao dos
~ valores da Prefeitura, devolvendo-os quando autcrizados; @ emissSc 2 £
: assinaturs de cheques juntamente com o Prefeitc assim como 2 requisicaoc de
talonario; a contactagao com estabelecamentos bancarios para assuntos de
competencia do Departamento; a escrituracao de  1ivrc caixa e a  preparg
cao do boletim de movimento financeiro diazrio; & promocac do recolhimer
to das contribuicoes para as insfituigﬁes de previdencia; a execugao Qe

-

I outras atividades correlatas.

“] 111 - Tributecac., compresndendo: &  organize
- cao, manutencao e atualizagac dos cadastros de estabelecimentos comer
ciais, industriais, prestadores de servigces e proficsionais liberais, su
jeitos ao pagamento de taxas e tributos municipais: e elaboracao dos ca
culos devidos e o langamento em fichas proprias de todos os impostos, tig
o xas, contribuicoes de melhoria e demais rendas municipais, bem como &
baixa, assim gue forem liquidados os debitos correspondentes; a  preparg
cao e emissao de alvaras de licenca para funcionamento do comercio,  das
indUstrias e das atividades profissionais: & inscric@o em Divide Ativa,

1 de acordo com as listagens de corntribuinte: em debits com ¢ Prefeiturs

a & execucac da cobrangea amigavel de Divide Ative. giveves as memorando; £
WA?‘ii tomada de providencias com vistas a cebranc: jugicie. de [ivide Ativa: ¢
preparacac e o fornecimento de certidoes negativas referentes as ativide

des comerciais, industiriais e de profissionais liberais: & fiscalizacao
das taxas e tributos municipais, lavrando, conforme o casc, notificacoes,

intimacoes e autos de infracdc. guando houver descumprimentc as  normas
fiscajs, pelos contribuintes; © estuds e parecer & processos soOTE  f
situacdo Tiscal dos contribuintes; a instrucac &o0s coniribuintes sobre as
obrigacoes fiscais para com 0 Municipio; a execucac de outras atividades

i

correlatas.
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Capitulo III

—n\‘v-

" - pO0S ORGAOS DE ADIMINISTRACAD ESPECIF

i

. Secac 1

k Do Departamento de Obras e Servigos Uroanos

-

) _ Art. 12 - 0 Departamento de Opras & um orgao diretg
] ) mente 1igado ao Chefe do Poder Executive Municipal, tendc como ambito de
- ‘ﬁ? acao o planejamento, a coordenacac, a execucac e o controie aas seguintes
7] atividades:

-

. 1 - Obras e Servicos Redoviarios, compreen
- dendc: a construcdo, ampliagao, reforma e conservagat de ecificios muni

cipais, rede de esgotos sanitarios ¢ drenos de ague piuviel: & abertura e
Co pavimentacao de ruas, vias e logradouros publicos; a contratacao de servi
cos de terceiros para execugdo de obras publicas; & aplicacao da  quota
3 municipal do Fundo Rodoviario Nacional e das receitas e dotacoes  munici
- 7 pais destinadas @ construcdo e conservacao de estradas de rodagem; 2 exe
= cuzao e fiscalizacac dos servigos referentes 3 estudos, prejetos, locacac
construcac. meihoramento e navimentacis ga: reaovias municipais, & conser
- ‘iﬁ vacao das rodovias. estradas vicihels. pontes. Duei:
elaboracav e atuaiizacao de planté cadesiral do sistem: viario municipal;
a execucao do caiculo das necessidades de material pars realizacao das
j obras e requisicac de coﬁpra dos mesmos: & Dreparagad dos Drocessos de
licitacao para contratagac de opras: @ fisca.izacéo des prazos de inicio

-

e tepmino das obras, dos materiais apls e da queiicacs

(=]

ioe  servigos
de acordo com as clausulas contratuais: e execucao de ouiras  atividades

o correlatas.

11 - Transportes e oficines. compreendendo:
: distribuicac dos veiculos aos diversos orgaos de Frefeitura, de acordo
com as necessidades de cada um; a guards, abastecimentc. lubrificacac e

tavager dos velcuios € maguinas pesadas;: & anotzizl go¢ dastos de combus
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culos; & inspecao periodica dos veTculos, verificande sev estzcc de con

-

servagao, providenciando 0s reparos que st fizerem necesszvicn. ¢ Yepara

1~zzcab €

Tug o
2504

cao de veiculos especializados ou tratores; @ organizacac.
conservacao ae tode ferramentaria existente, de uso da oficinz. bem COmMC

os equipamentos; a execucao de outras atividades correlatas.

111 - Licenciamento e fiscelizacac de obras €
de posturas, compreendendo: o estudo e a aprovagao de proietos e plantas
para a realizagao de obras publicas e part1cu1ares, a expecigao de Jlicen
cas para a realizacio de obras de construcao e reconstrucac. , acrescimo,
reforma, demolicac, conserte e limpeza de imoveis particuizres; & fisca
Tizagso de obras publicas. tanto a carge da Prefeiturz. ber come as  con
tratadas; a fiscalizacao de obras particulares, autuando e embargando ague
las que contrariem os projetos e pianta: snrovadas peia Prefeiture; & ins
pecac das construcbes particulares conciu® cas,. pare emissac g: nzhita—se
¢ certidoes detalhadas: o estudo de projetc: periiculares de joteamento €
arruamento, emitinde parecer sobre os mesmos, fiscalizando sua execugao
ne forme dz legislacac em vigor; & elaboracao ¢ manutencac do cadastro
imobili3rio municipal; a orientacao ac publico guanto 3 obediencia a0
Codigo de Upras e de Posturas; a fiscalizagao do funcionamento dos merce
dos, matadouros e feiras; a concessao de licencz pare ¢ svercicio das ati
vidades do comercic de generos alimenticios prepsrades e refrigerantes em

de construcac er vig

viz publica: & fiscalizacao de entulhos e materie

publica; & execugac de outras atividades correlatas.

1V - Fabricacdo de artefatos de cimento, com
preendendo: a aquisicao de materiz-prime para fabricacar de artefates  de
cimento: & execugao dos trabaihos de fabricagac de nigces. meic-Tios €
manilhas; a estocagem dos produtos de artefatos de cimenic: & distribui
cio e o controle dos produtos fabricados pela Prefeiture: z execugao de

puiras atividades correlatas.

¥V - Servicos Urbanos. compreencandc: @ ela

boracac e atualizacao das plantas dz zone urhana, controiandc = denoming

Cio, emplécemento e numeracac das vias puplicas: @ execucac 4t Timpeze
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publica. coleta € disposicao do 11XG, compreendendo recolhimento, trans

porte e remocan pare os locais previamente determinados: @ execucac dos

servigos de varrecac, lavagem e rogagem das logradoures publices: & 2X€

=

cucao da 1impeza e desobstrugao de canais, valas, ralos de esgotos £
galerias pluviais; & construcao e conservacao de paragues, J jardins £

-
-

areas verdes; & arborizacao de 1ogradouros, protecao e podacao das v
yores; @& promogao de ref]orestamento de areas, 0 incentivo & cempanhzs

e movimentos em defesa das arvores; administracao de cemitérios munict
pais envolvende a limpeza, conserva;ao, arborizagao, servicos de SED

T -

1y fon

mento, exumacac & manutencao de dependencias para realizacao de ve!
rios; & execucap de outras atividades correlatas. .
Secao I

T

Do Departamente de Educagac. Cuitura e Turismo

Lri. 13 - 0 Departamento de Educacao, Cultura e Tu
rismo & um orgao ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo Munici
pal. tendo comp ampito de acao o planejamento, coordenacac, execucac @
o contro1e das atividades referentes: 3 elaboracac ¢ execugac do Planc
Municipal de Ensinc; 3 supervisap das atividades de orientacic pedagogi
ca: 0 entrosamento Com orgaos Estaduais e Federals oe educscas, ¢ fim s
obter orientacao € material didatico para as escoplas municipais; & promo
cao do aperfeicoamento do processo ensinc-aprendizagem, atraves da  ave
liacao € acempanhamenic dos curricuios, zelande pelo seu cumprimento:
z aia1iagéo dos processos did d3ticos-pedagogicos, propondc medidas &
providencias que visem e reduzir oS Indices de evasarp escoiar e de reprvi
vagao; & oraanizaCao e manutencao atualizada da vida escoiar de todos o
ectudantes da rede municipal e elaboracao de mapas estatisticos de &iL
noc matricuiados, aprovades, reprovados , trénsferidos e degistentes: ¢
expedicac de certificados de conclusac de cursp; ac controle de assicus

de dos professores e ds frequencia dos alunos e © recebimento de Doie

l I

tins mensais; 2 elaberacao do calendaric escolar: @ Dropo;wcaﬂ da conir

tagac de professores e ¢ ectapelecimento de vagas pare © pessoal discerts
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3 notificacdo ao Departamento  de
¢ predios es

a oferecer em cada escold e/ou CUrsc;
Obras quando se fizer necessaric 08 servigos de repards NO

colares: a proposicao de medidas para & concessao de bolsas de estudos

a estudanies carentes; % execucad de servicos pertinentes & alimentacac

escolar; ao Tornecimento de materiais escolares para 05
a promogao de reunices com a comunidade visandc ac

estabelecimentos

municipais de ensing;
aperfeicoamento educacional da populagao escolar; 2 execucao de conve
nios educacionais firmados pelo municipio; 3 elaboracac e o encaminhamen
arie de Estado da Educacao do relatoric anual das atividades
3 elaboracao do programa de cultura

to a Secret
desenvolvidas por este departamento;
e turismo: & execucac de outras atividades correlatas. .

Subsecao 1

Dz Divisac ae Cultura e Turismo

Ari. 14 - As atividades da Divisao de Culturs e Tu

ricmo sac as seguintes: 0O incremento de cultura, desportos & turismo; 2

promogao & apoio I diversas atividades culturais. de lazer e desporti

existen
no municipio; ¢ levantamento; ¢ tombamentc € & greservagac do patri

artistico e cultural; & organizacav ds propagands des

monio nistorico.
tinads & gespertar o interesse pelas belezas naturais, folclore e  fes
tejos tradicionais ac municipic; 2 protecac, defesa e yalorizagao dos

elementos de netureie, 2t tradicoes e costumes € C estimuic as manifes

tagbes Que DOS5aN consiitoiv-se em atracoes suristicas: a propesicac Ge

aproveitamentt Ou melnoremento de recantes do municipio gque possam  COn

tribuir pare ¢ fomentc CO turismo; & promocac e o incentive & ativide
des culturais, artisticas e desportivas, tais como: conferencias, pales
trac, shows musicais, CONCUrs0s. exposicDes € campeonatoss @ prop0osicac

de criacac de Zreas pere stividades o0& Tazer. culture e esportes; a pre

mocao de campanhas de areservagao das mani festacoes de folciore. ariesg
naio e outras expressbes da cultura iocal. a articulacac com oulros or
gaos Federais € Fstadusic que desenveivam o-ivigader zfins © suz  aree;

AAAAA e ieoc mtiuidsden covrelslal.

RA MUNICIPAL DE SANTA L EOPOLDINA
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Secao 111

Do Departamento de Saude

Art. 15 - 0 Departamentc de Saude e um 6rg§0 direta
mente 1igado ac Chefe do Poder Eyecutivo Municipal, tendo como. ambito
de acdo o planejamento, Coordenagas, execucad € controle das atividades
referentes a assistencia medico-onontolbgica e social @ populacao do

municipio, compreendendo: a prestacac de assistenciz medico-odonioiogice

(K3

g .armaceut1ca pr1or1tar1amente as pessoas majs carentes € & aluno:  da
unidades escolares municipais; & & promogao do combate as grandes endem:zs,
porventura existentes no municipio mediante articulacao com Qrgaons de
sabde Tstadual e Federal, objetivando suz erradicacao; a participacao em
+odas as atividades de controle de epidemias, das campanhas de vacing

cac. em colaboracac com ¢ orgac de Salde Estadual; a elaboragac e execu

Ea

cic de programas e educagis sanitaria nas comunidades, objetivando 8 mu
danca de comportamentc em reiacar acs seus prebiemas mais  fundamentais
gue repercutem ne salide; @ resiizagzl de esludos schre Of prob lemas

de saneamento que afetam & saude G2 populacis: & inspegat dos reservato
r1os de agua potavel a ser distribuida no municipio & sus conseguente
denuncia em caso de per1go pars & saude da populagac: & promocac peric
dica do abastecimento de medicamentos, imunizantes e outros produtos
Farmeyiceuticos. necessarios ac funcionamento deste orgao; a  partici
nacan conjunta com O Departamento de Obras e Servicos Urbanos ne & elg

oracac do Codigo de Posturas do municipio; @ execugao de outras ativi

[t}

cuoes correlatas

SANTA LEOPOLDINA
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"ciagoes ou cooperativas;

veiro municipal com o objetive de distribuir mudas aos produtores,

DE SANTA LEOPOLDINA

DO ESPIRITO SANTO

Secao-IV

Do Departamento de Desenvolvimento Agropecuario

Art. 16 - C Dﬂparbamento Agropecuar1o e um orgao 11

gado d1rebamﬂnte ao Chefe do Poder Executivo Municipal, T,endn como ambi

to de acac o planejamento, COOrgenagac, execucac e controle gas ativide

des referentes: ac fomento ds agropecuar1a.do municipios assistencia,

<+
es

fat)

COm Tecursos propr1os ou mediante convenios ou acordos com 6ruéos

duais ¢ federais, aos agr1cu1tores e pecuaristas do municipic no que
ge & dthSﬂO de técnicas agricolias e pastor1s majis modernas; ao incentivo
asso

tan

e apoio, principalmente aoc pequeno produtor, na organ1zacao de
3 promocao e - articulacao de medidas que visem a
melhoria do abastecimentc no mun1c1p1c, E.gr1agao.e manutencao de um Vi
visan

crig

ole vm1“ﬂ' chiwdadc e diversificacac dos produtos: ao incentivo @

cac de hories comunitiiriac nas arsat urbanas de municinic: ¢ orcanizagac

municl

feiras ge produtos rurgis nas areas urbanas 4o

m

€ manuiencac a

pic, visanoc um con:ato cownru1a1 diretc entre produtorss e consumi dores;

a e?aborabao e manuLencac ge um cadastro de produtores e pecuaristas ac

municipic: ac incentivo A0 USC adequado do solo, orientando o¢ nrodutores

guantc ¢ um nDrove1uamento das areas ociosas, visando ume melnor produti
vidage: & crientagac e controle da utilizacao de defensivos agricolas em
colaboracao com orgacs mun1c1pa1 EStudUnl competentes: @ ¢riacao de me

didas que visem o equilibric ecologico da regiao, principalmente aquelas

1igadas a¢ controle do desmatamento e & utilizacao dos rios existentes no

municipic: @ jdentificacae das areas oricrivarias do municipio para efel

 de
z execucao de ouiras atividades correlazies.

e posterior erticuiacac com © Orgap  competen

o
Low]

eletrificagao rural.

[
m
o

TITULC 1V
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PREFEITURA nURICIPAL  DE SANTA LECPCOLDINA
ESTaNC L0 ESPIRITO SANTO -
Art. 17 - Sao responsabilidade do pssessor de Plane
jamento € Coordenacao, dos Chefe de Departamento e do Chefe de  Divisao,
exercer as atividades constantes dos artigos pg, 10, 11, 12, 13, 14, 15
i e 16 respectivamente e especifi camente:
. ' o .~ 1 - Cumprir e fazer a legislacao, 1insiry
- | COBS e normas snternas de Prefeitura;

11 - Dar solugac aos 2ssuntos de suz  com

petencia, emitindc parecer sobre ‘os que dependem de 0ecisap superior:

‘ : 1] - Encaminhar, no término de cada exer
) _ cIcio financeiro, ac Prefeito, relatorios sobre todas as atividades —exe
'! ' ' ~ cutadas pelo Orgac;

. _ = S 1V - Promover o treinamente € aperfeigoa
. ' mente deos subordinados, orientando-0s na execugao de suas tarefas e fazen

qc = crizice do seu desempenho funcional: .

i;; _ _ V - Propiciar aos suborcinador & formacas
e 0 desenvo?vimento7de,nogEes e conhecimentos & respgite dos objetivos de

unidade & que pertence.

- - _ V] - Manter na unidade cue dirige, orients

- © cac fyncional fitidamente voltade pere of objetﬂvos'definidos;

Vil - Apreciar € aprovar @ escala de ferias

"do pessozl .lotado da unidade que dirige;

V1] - Fornecer em tempo habil, os dados ne

cesearips @ elaboracao da proposta orcamentarid da Prefeiture.
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£57400 DO ESPIRITO SANTO -

Y
i
ivi

paraarafo Unico - Cabe especificarefite ac Assessor
de Planejamento e Coordenacao elaborar proposta orcamentaria Ge Prefei

tura, consolidande-a COm & partﬁcﬁpagﬁo dos Chefes de Departamento.

- TITULOD V

00S CEPGOS E FUNGOES. DE CHEFTA

provimenic em

m

o Eri. 1& - Ficam criados 05 cargos o
comissao e funcoes de confianca, necessarios @ implantagao deste Lei &
estabelecidas cua quanticade, valores. referencias e distribuicao. confor

me Anexo.I1 e ITI.

Lri. 19 - As fungoes de confianga criadas nesta Lel

serag instituidas por ato do Prefeito, para atender aos encargos dos En

carregados de Turme.

oo 20 - hs funcbes ce confianca nic constituem sl
fuyacac permanshnie. € sim vantiaoem tyanssiorie pelo efetivo exercicic GO

iis Encarregado de Turme.

Ari. 21 - As nomeacoes pare 0s cargos de Chefie €
as designﬂg@es para as funcoes ds confiance ohedecerao oS seguinies cri
terios:

o . |
. . 0s cargos de Assessor de Planejamer

to e Coérdena;ﬁo, Chefia a= Departamenio, Chefia de Divisao e de Tesourei

ro sac de livre nomeacac do Prefeitc;

2

)

11 - 0s Encerregados d Turms sac nomes

dos pelo Prefeitc. por indicacan do Chefe ce Departamentc.

Lrt. 22 - ( valor de funcac de convienc

m

Correspan
“de a3 10% do vencimento ac Larac correspondsnie & Chefia de [epartarents.

paragrafo Onico - © valor total percebidc pele ocu
pante da funcac de confianga nzo podera ultrapassar pO% do vaicy | Corres

pondente ac yencirente do Cnefedo[bpartamenio,exc?u?dasa;va“;-




PREFEITURA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TfTULD VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITCORIAS

Art, 23 = Conservadas as diretrizes principeis ,
fundamentais @ demais disposigoes da presente lLei e respeitada
a fungao legislativa da Camara Municipal, o Poder Executivo ex
pedira no prazo de 90 dias da publicagao desta Lei, os atos ng
cessarios a complementagao de reorganizagao administrativs da
Prefeitura,

Art, 24 - Ficem extintos todos os ceargos de pro
vimento em comissao e fungoes de confiznge atualmente existan
tes na Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina.

Paragrafo Unico = A extingac dos cergos de Provi
mente em comissdo e fungoes de confianga citados neste artigo
deverao ocorrer gradualmente, a medida que forem publicados os
atos do Prefeito que disciplinam a nova estrutura administrati
va da Prefeitura,

Art, 25 = Fica o Poder Exscutivo Municipal autg
rizado a realizar as alteraqﬁes nrqamentérias necessarias a im
plantagao da presaente Lei,

Art, 26 = Esta Lei entra em vigor na date de sua
publicagaa.

Art, 27 = Revogam=se as dispnsiqSQS em contrario
especialmente quelas frontais ou incompat{veis com as diretri
zes aqui instituidas,
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Registre-se, Publique=-se e Qumpra=sa.

Santa Leopoldina, 13 de Outubro de 1984,

unicipal

" Passada e Selada nesta Secretaria
Em, 15 de OutubXo de 1984,

Lasrte Rogexio Neves
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ANEXO | A QUE SE REFERE O

ARTIGO g2

PREFEITO

L

ASLESUORIA  GE  PLANE -
JAE NTO € COORDENAGAD

JE—

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

DE PARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO  DE

DEPARTAMENTC OE

|

DEPARTAMENTO GE

o ) i OBRAS E SERVICOS EDUCACHD . CULTURA SAUDE  E DESENVOLVINENTO
ADMINISTR ACAD FINAHCAS URBANDS £ TURISMO SANEAMENTO DOIDTWQ@%I,O
DIVISAO DE
CULTURA E
TURISMO .
" ¥
¥

Bl

e trre gt mim et st -t |

BV
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ANEYD 11. A QUE SE REFERE G ART. 18

-
e e |
\oe bo cerco - fouant.| rerL | YRR DISTRIBUICKO
| | S B ‘

o Assesscor de Piangjamento € ;M Ci-1 509.02C, Asseséorﬁg deP?anejamentc e -
Coordenacao - Coordenacac ‘
'Cﬁe'_f'e,de Depaﬁtamento' 05 . CC- 500.000, Um em cada Departamentc
Lhefe de Divis3o 01 CC-2 230.000, Oivisac de Cultura e Turis
Tesoureird _ 07 cc-3  400.000  Departamento de Finangas

. TGTL 0&

- {
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ESTADG DO ESPIRITG SANTO

| SRR A [ il \

ANEXG 171. A QUE SE REFERI ¢ ART. 1€ DESTA LEI ;

VALOR
s | DISTRIBUICAD

m - -

. REF.

FUNCRO 'ObANl

*

Encarregado de Turme - - pé FC-1 - 1006.00C, No Departamento de Obras e

Services Urbanos




