PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N* 1562/2016
Regula o acesso a informagio previsto no
Inciso XXXIIl do Art. 5%, no Inciso Il do § 3°
do Art. 37 e no § 2* do Art. 216 da
Constituicio Federal & na Lel n® 12.527 de
18 de novembro de 2011, no émbito do

Municipio de Santa Leopoldina-ES & da
outras Providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre o procedimentos a serem observadas pelo Municipio de
Santa Leopoldina, Estade do Espinto Santo, com o fim de garantr 0 acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIIl do art 5° no inciso do § 3° do Art. 37 e no § 2°do
Art. 216 da Constituigio Federal @ ainda na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011,

Paragrafo Unico: Subordinam-se ao regime desta Lei

| - Os érgdos plablicos inegrantes da Administraglo direta dos Poderes
Executivo @ Lagislativo; &

Il - As autarquias, as Fundagbes Publicas, as empresas Publicas, as
Sociedades de eaconomia mista @ demais entidades contratadas direta ou indireta pelo
Municipio,

Art. 2° - Aplicam-se as disposigbes desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem
fins lucrativos gue recebam para realizaciio de acdes de interesse pliblico, recursos
publicos diretamente do orgamento ou mediante subversdes sociais, contratado de
gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos
congénares,

Paragrafo Unico - A publicidade a que se estdo submetidas as entidades citadas no
Caput refere-se & parcera dos recursos plblicos recebidos @ & sua destinacio, sem
prejuizo das prestacdes de conlas a que estejam legalmente obrigadas,

nara Municipal de Santa Leopoldina

|
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 3* - Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-s& a assegurar o direto
fundamental de acesso & informagdo e devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da Administracio Piblica e com as seguintes diretrizes:

| - ObservAncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
BXecuGa0;

Il - Divulgagdo das informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitacio;

il - Utiizacio de meios de comunicacio viabilizados pela tecnologia da
informacio;

IV — Fomento a0 desenvolvimento da cultura de transparéncia na
Administracao Publica; e

V - Desenvolvimento do controle social da Administragéo Pdblica.

Art. 4° - Para efeitos desta Lel, considera-se:

| - Informagio dados processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producao e ftransmissio de conhecimento, contidos em qualquer meso, suporte ou
formato;

Il - Documento: Unidade de registro de informacio, qualguer que seja o
suporte ou formato;

lll - Informagéo sigilosa: Aquela submetida temporariamente & restrigio de
acesso publico em razéo de sua impréscindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estadao;

IV — Informagio Pessoal: Aguela relacionada 4 pessoa natural dentificada
ou identificavei;

V - Tratamento da Informagdo: Conjunio de aches referentes a produgao
recepcao, classificacio, utilizaglo, acesso, reprodugio, transporte, Iransmissdo,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento. eliminacdo. avaliacino, destinacio ou
controle da informacao,

VI - Disponibilidade: Qualidade da informacio que pode ser conhecida e
utilizada paor individuos, equipamentos ou sistemas autorizados,

VIl - Autenticidade: Qualidade da informacfo que ltenha sido produzida,
expedda, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

Vill - integridade: Quahdade da informacio ndo modificada, inclusive quanto

a origem, transilo e destino; @
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IX - Primariedade: Qualidade da informagdo coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificagbes.

Art. 5° - E dever de o Municipio garantir o direito de Acesso a Informagio, que sera
franqueada, mediante procedimentos, objetivos @ ageis. de forma transparente, clara &
&m inguagam de facil compreensao.

CAPITULO Il

DO ACESSO A INFORMAGAO E DA SUA DIVULGAGAD

Art. 6° - Cabe a Coordenadoria de Comunicagio, bern como ao orgao equivalente no
ambito do Poder Legislativo, cbservadas as normas e os procedimentos especificos,
assegurar a;

| = Gestao transparente da informagao, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

Il - Protegio da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade
@ integridade; &

Ml - Protecho da informagdo sigilosa & da informagho pessoal, cbservada a
sua disponibilidade, autenticidade. integridade e eventual restricio de acesso,

Art. T* - O acesso a informagdo de que trata esta Lei. compreende, eniré outros, os
direitos de obler:

| - Orientagdo sobre os procedimentos para a consecucao de aceso, bem
como sobre 0 local onde podera ser encontrada ou obtida a informac3o almejada;

Il - Informagho conbda em registros ou documentos, preduzidos ou
acumulados por seus orgaos ou entidades. recolhidas ou ndo a arquivos publicos;

- Informacao produzida ou custeada por pessoa fisica ou enhidade privada
decorrenie de qualquer vinculo com seus orgdos ou entidades, mesmo que @sse vinculo
Ja tenha cessado;

IV - Iinformacgéo primaria integra, auténtica e autorizada;

V - Informagéo sobre atividades exercidas pelos orglos e entidades, inclusive

as relativas a sua politica, organizacio @ servicos,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

VI - Informacio pertinente & administracio do patnménio plublico, utiizagao
de recursos publicos, licitagio, contratos administrativos; e

Vil - Informagdes relativas

a) A implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos @ acbes dos drgios e entidades pdblicas, bem como metas e
indicadores propostos. @

b) Ao resullado de inspecdes, auditonas, prestagdes e tomadas de contas

realizadas pelo 6rglo de Controle Interno, incluindo prestagbes de
contas relativas a exercicios anteriores

§1° - O acesso a informacio previsio no Capul ndo compreende as informaches
referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento clentificos ou tecnologicos cujo
sigilo seja imprescindivel & seguranga da sociedade e do Estado

§2° - Quanto ndo for aulonzado acesso integral & informacdo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado 0 acesso & parte ndo siglosa por meio de certiddo, extrato ou
copia com oculiacio da parte sigilosa

§3° - O direilo de acesso aos documentos ou as informacdes neles contidas utilizadas
como fundamento da tomada de decislo e do ato administrativo sera assegurado com a
edicéo do ato decisorio respectivo.

§4° - A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido formulado aos orglos e
entidades referidas no at. 1°, quanto ndo fundamentado, suetara o responsavel a
medidas disciplinares.

§5° - Informado do extravio da informagao solicitada, podera o interessado requerer a
autondade competente a imediata abertwra de sindicAncia para apurar o
desaparecimeénto da respectiva documentagio.

§6° - Verificada a hipttese prevista no §5° o responsavel pela guarda da informagéo
extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar lestemunhas que
comprovem sua alegacio

MB‘-Eduwrﬁmﬂgmemﬂmmhﬂm promover, independentemente de
requenmentos, a divuigacio em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias,
de infformacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas,

§1° - Na divulgagao das informaches a que se refere o Capul, deverao constar, no
minimo:

| - Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos &
telefones das respectivas unidades & horarios de atendimento ao publico;

Il—meumew%ﬂaﬂe
financeiros, o :
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

il - Registros das despesas,

IV - Informaches concernentes a procedimentos licitatorics, inclusive oS
respectivos editais e resultados bem como a todos 0s conlratos celebrados,

V - Dados gerais para 0 acompanhamento de programas, acoes, projetos e
obras de drglos e entidades. e

VI - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§2° - Para cumpnmento do disposto no Caput, 08 orgaos @ entidades publicas deverao
utilizar todos o8 meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatoria a
divulgagao em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet).

§3° - Os sibos de que trata o §2° deverdo, na forma de regulamento, atender, entre
oulros, aos seguintes requisitos

| — Conter feramenta de pesquisa de contetdo que permila o acesso a
informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensfo,

Il - Possibilitar a gravagio de relatonios em diversos formatos eletronicos,
inclusive aberos e nlo proprietarios, tais como planithas e texto de mode a facilitar a
analise das informagdes;

M - Possibilitar 0 acesso automatico por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados @ lagiveis por maquina,

IV - Divulgar em detathes os formatos utilizados para esiruluragio da
informacaog,

V - Garantir a autenticidade e a integndade das informagbes disponiveis para

acesso,
V1 — Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso.

Vil - Indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se por
via eletrdnica ou telefdnica. com o drgéo ou entidade detentora do sitio; &

Vil - Adotar as medidas necessdrias para garanti’ a acessibllidade de
conteudo para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n® 10 098 de 08 de
dezembro de 2000 e do arl 9 da Convencdo sobre os Direftos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n® 186 de 9 de julho de 2008

Art. 9° - O acesso a informacgdes plblicas sera assegurado mediante.

| - Criaclo de servico de informacdes ao cdadio nos drgios e entidades do
poder pubhico, em local com condigies apropriadas para:

: — Ai 1 _
a) Alender e onentar o publico quanto ac acesso W, /
-"--.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

b) Informar sobre a tramitagio de documentos nas suas respectivas
unidades;

¢) Protocolizar documentos e requenmentos de acesso a informacdes, e

Il = Realizaglo de audiéncia ou consultas pablicas. incentivo & participaco
popular ou outras formas de divulgagdo,

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

SEGAO |
DO PEDIDO DE ACESSO

Art. 10 — Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informacdes aos
orgaos e enhdades refendas no at. 1* desta Lei, por qualquer mew legitimo, devendo o
pedido conter identificagio do requerente e a especificacio da informacao requenda.

§1° - Para o acesso a informacBes de interesse plblico, a identificagdo do requerente ndo
pode conter exigéncia que inviabilizem a solicitacio

§2° - Os oOrgos e entidades do poder publico devem wviabilizar allernativa de
encaminhamento de pedidos de acesso por meio de seus sitios oficiais na intemet.

§3° - S30 vedadas quaisquer exigéncias relalivas aos motivos delerminantes da
sohicitacao de informacio de interesse plblico

Art.11 — O 4rgdo ou entidade pablica devera aulorizar ou conceder imediato a informagio
disponivel

§1° - Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposto ne Caput, o
orgao ou entidade que receber o pedido devera em prazo nao superior a 20 (vinte) dias:

| = Comunicar a data, local @ modo para se realizar a consulla, efetuar a
reproducac ou obter a certiddo,

Il - Indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido; ou

Wl - Comunicar que néio possul a informaglo, indicar se for seu
conhecimento, o orgao ou a entidade que a detém, ou ainda. remeater o réquerimento a
esse Orgdo ou entdade. centificando o interessado da remessa de seu peddo de

_lr"_l::;‘. 15:\.-".-'\-\. ] f 1
Avenida Prefeito Hélio Rocha, 1022 ~ Centro - CEP-29648-000 - Santa Leopoldina-ES

FE W fRWE RS S ARE [ mme s G LT LTI R AR AT 40F FaE IaAaRds me




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§2° - O prazo referido no §1° podera ser promogado por mais de 10 (dez) dias mediante
justificativa expressa do qual sera cientificado o requerente.

§3° - Sem prejuizo da seguranca e da protegio das informagdes @ do cumprimento da
legislagio aplicavel, o orgdo ou entidade podera oferecer meios para que o proprio
requerente possa pesquisar a informagao de que necessitar

§4" - Quando nao for autorizado o acesso por se iratar de informacao total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condigbes para sua inlerposicio devendo ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciacio

§5° - A nformacgio armazenada em formato digital serd fornecida nesse formato. Caso
haja anuéncia do requerante.

§6° - Caso a informagéo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico. ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao
requerante, por escrito, o lugar @ a forma pela qual se podera consultar obter ou
reproduzir a referida informacgéo, procedimento esse que desonerard o orgdo ou entidade
publica da obrigacio de seu fomecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo
dispor de meios para realizar por st mesmo tais procedimento,

Art. 12 - O servico de busca e fomecimento da informacho & gratuto, salvo nas
hipiteses de reprodugio de documentos pelo orgéo ou entidade publica consultada,
situagao em que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessaric ao ressarcimento
do custo dos servicos e dos matenais utilizados, arrecadado através de DAM -
Documento de Arrecadacio Municipal,

Paragrafo Gnico — Estara sento de ressarcir os custos previstos no Caput todo aquele
cuja situacao econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia. Declarada nos termos da Lei n® 7.115 de 29 de agosto de 1983

Art. 13 - Quanto se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulacio possa prejudicar sua integridade. devera ser oferecida a consulta de copias
com certificacio de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico — Na impossibilidade de obtenglio de copias, o interessados podera
solicitar que a suas expensas e sob supervisio de servidor publico, a reproducio seja
feita por outro meio que nao ponha &m risco a consenacao do documanto oniginal.

Art. 14 - E direito do requerente obter o inteiro teor de decisio de negativa de acesso por

' Z2s/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECAO Il

DOS RECURSOS

Art. 15 - No caso de indeferimento de acesso a informacio ou ds razdes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recursos contra a decisdo no prazo de 10 (dez)
dias a contar da sua cincia

mﬂm-DMIﬂimﬁm hierarquicamenie Supenor a que
@xarou a decisdo impugnada, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 16 - Negado o acesso a informagéo pelos orgios ou entidades do Poder Executivo
Municipal. O requerente podera recomer a Controladoria Interna, @ qual deliberara no
prazo de 5 (cinco) dias se;

| - O acesso a informagio ndo classificada como sigilosa for negado,

Il — A decisio de negaliva de acesso 3 informacio total ou parciaimente
classificada como siglosa ndo indicar a autoridade classificadora ou hierarquicamente
Supenor a quem possa ser dingido pedido de acesso ou desclassificacio;

Il = Os procedmentos de classificaglo de informaclo sigilosa estabelecidos
nesta Lei ndo tiverem sido observados; e

IV - Estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos
previstos nesta Lei.

§1° - O recurso previsto neste artigo somente poderd ser dirigido ao drglo indicado pelo
Poder Executivo Municipal conforme artige 16, hierarquicamente superior aquela que
exarou a decis3o a decisdo impugnada, que deliberara no prazo de 5 (cinco) dias.

§2° - Verificada a procedéncia das razdes do recurso, o drgdo compelente para
processa-lo determinara ao Orgho ou entidade que adote as providéncias necessarias
para dar cumpnmento ao disposto nesta Lei.

§3° - Negado o acesso a informaclo pelo érgio competente para este recurso, podera
sar interposto recurso 4 Comissdo Misla de Reavaliagio de Informagles, a que se refere
o art. 34.

Art. 17 - No caso de indeferimento de pedido de desclassificagdo de informagao
protocolado em orgdo da Administracao Pablica Municipal, poderd o requerente recommer
a0 Secretaric Municipal da drea, sem prejuizo das competéncias da Comissdo Mista de
Hmﬂaﬂudeldm.p‘mmmﬁ,edudhmﬂmm 16
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§1° - O recurso previsto neste artigo somenle podera ser dirigido as autondades
mencionadas depois de submetido a apreciacéo de pelo menos uma autoridade
hierarquicamente supenor 4 auloridade e gque exarou a decisdo impugnada

§2° - Indeferido o recurso previsto no Caput que lenha como objeto a desclassificacao de
informagao secreta ou ultrassecreta. Cabera recurso & Comissdo Mista de Reavaliagio
de Informaglo prevista no art, 35,

Art. 18 - Os procedimentos de revisio de decisles denegatorias proferidas no recurso
previsto no art. 15 e de reviséio de classificacio de documentos sigilosos serio objetos
de regulamentagdo propria do Poder Legislativo em seus respectivos ambitos,
assegurado ao solicitante em qualquer caso, o direito de ser informado sobre o
andamento de seu pedido

Art. 19 - Aplica-se subsidiariamente no que couber, o Decreto n® 2 477 de 25 de janeiro
de 1980, ou lei Municipal superveniente que vier a reguiar o processo administrativo em
ambite Municipal, ao procedimento de que trata este Capitule.

CAPITULO IV
DAS RESTRIGOES DE ACESSO A INFORMAGAO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 20 - Nao podera ser negado acesso a informacio necessaria & tulela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico - As informagfes ou documentos que versem sobre condutas que
impliqguem violagio dos direitos humanos praticado por agentes piblicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser cbieto de restricdo de acesso.

Art. 21 - O disposto nesta Lel ndo exclul as demais hipoteses legais de sigilo & de
segredo de justica nem a hipdleses de segredo industrial decorrentes da exploragio
direta de atividade econémica pelo Municipio ou por pessoa fisica ou entidade privada
que tenha qualquer vinculo com o poder pdblico

"-‘ -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECAO Il

DA CLASSIFICACAO DA INFORMAGCADO QUANTO AD GRAU E PRAZOS DE SIGILO

Art. 22 - Sho consideradas imprescindiveis 4 seguranga da sociedade ou do Municipio e,
portanto, possiveis de classificaclo as informacdes cuja divulgacio ou acesso irestrito
possa:

| = Por em risco a defesa e a autonomia municipais ou a integridade do
territério Municipal;

Il - Prejudicar ou pdr em risco a conducio de negociaches ou as relaghes
internacionais do Municipio, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Entes Estatais e organismos internacionais;

I = Pér em risco & vida, a seguranga ou a salude da populagio;

IV = Oferecer elevado risco & estabilidade financeira, econdmica ou monetana
do Municipio;

V - Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnoldgico, assim como o sistema, bens, instalacdes ou areas de interesse
estratégico municipal,

VI — Por em risco a seguranga de instituicBes ou de altas autoridades
municipais ou estrangeiras e seus familiares; ou

Vil - Comprometer atividades de inteligéncia, bem como investigacio ou
fiscalzacio em andamento, relacionadas com a prevencio ou repressdo de infraces.

Art. 23 — A informagio em poder dos orglos e entidades plblicas, observado o seu teor
e em razdo de sua imprescindibilidade & seguranga da sociedade ou do Estado, podera
ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.

§1? - Os prazos maximos de restricio de acesso a informacdo, conforme a classificacio
prevista no Caput vigora a partir da data de sua producdo e sdo os seguintes:

| = Ultrassecreta: 25 (vinte @ cinco) anos;
Il - Secreta: 15 (quinze) anos; &
Il - Reservada: 5 (cinco) anos.

§2° - As informages que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito e do Vice-
prefeito do Municipio de Santa Leopoldina e respectivos conjuges e filhos (as) serfio
classificados como reservados e ficaro sob sigilo até o termino do mandato em exercicio

ou o ultimo mandato, em caso de reeleigio. 7 i / :
o / 7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§37 - Alternativamente aas prazos previstos no §17, podera ser estabelecida como termo
final de restrigdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ccorra
antes do franscurso do prazo maximo de classificagao

§4" - Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento gue defina o seu
termo final. A informagdo tornar-se-a automaticamente, de acesso publico.

§5° - Para a classificagdo da informacio em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informagao e utilizado o critério menos restritivo
possivel. considerados:

| - A gravidade do rigscoe ou dano a seguranga da sociedade & do Municipio;

I = O prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que detalha seu
termo final.

SECAO I

DA PROTEGAQ E DO CONTROLE DE INFORMAGOES SIGILOSAS

Art. 24 — E dever do Municipic, controlar o acessc e a divulgagao de informagbes
sigilosas produzidas por seus drgdos e entidades, assegurando a sua protecio.

&§1° - O acesso a divulgacdo e o tratamento de informagdo classificada como sigilosa,
ficarao restritos & pessoas que tenham necessidade de conhecs-la e gue sejam
devidamente credenciadas na forma do regulamento, sem prejuizo das atribuicdes dos
agentes publicos autorizados por Lei

§2° - O acesso a informagao classificada como sigilosa cria a obrigagao para aguele que
obteve de resguardar o sigilo.

§3° - Regulamento dispora sobre procedimentos e medidas a serem adotadas para o
tratamento de informagdc sigilosa, de modo a protegé-la contra perda, alteragbes
indevidas, acesso, transmissdo e divulgacao nao aulonzadas

Art. 25 — As autoridades pdblicas adotardo as providencias necessdrias para gue o
pessoal a elas subordinada hierarguicamente conhega as normas e observe as medidas
e procedimentos de seguranca para tratamento de informacao sigilosa.

Paragrafo Unico — A pessoa fisica ou entidade privada que, em razdo de qualguer
vinculo com o poder pdblico, executar atividades de fratamento de informagdes sigilosas
adotara as providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informacoes

resultantes da aplicacao desta Lei. -~ ; i
s ol / /
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Avenida Prefeito Hélio Rocha, 1022 — Centro — CEP:29640-800 — Santa Lep{nldan}ggf

PARY . ™ 9%~ a4fa F95%&r a5 Ll P R Tt ot I B U o Fad WU N B b B Bl ol ol TN T P VL T ol o




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECAD IV

DOS PROCEDIMENTOS DE CLASSIFICACAO, RECLASSIFICAGAD E DESCLASSIFICACAD

Art. 26 = A classificacao do sigilo de informacio no Ambito da Administracio Pdblica
Municipal & de competéncia:

| = No grau de ultrassecreto, dos seguintes autoridades:
a) Prefeito,
b) Vice-prefeito,
c) Secretarios Municipais e autoridades com as mesmas premogativas.

Il = No grau de secreto das autoridades referidas no inciso |, dos titulares de
autarguias, fundagdes ou empresas plublicas e sociedades de economia mista, &

I = No grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | e |l e das
que exercam fungdes de direclo, comando ou chefia e Assessoraments Superior, ou de
hierarquia equivalente, de acordo com regulamentagdo especifica de cada érgdo ou
entidade, observado o disposto nesta Lei.

§1° - A competéncia prevista nos incisos | e [l, no que se refere & classificagio como
ultrassecreta & secretos podera ser delegada pela autoridade responsével a agente
publico, vedada a subdelegacio.

§2° - A autoridade ou outro agente publico que classificar informagao como ultrassecreta
devera encaminhar a decisdo de que trata o art. 27 & Comissdc Mista de
Regulamentacdo de Informagdes, a que se refere o art. 34, no prazo previsto em
regulamento.

Art. 27 - A classificagio de informagdo em qualguer grau de sigilo devera ser
formalizada em decisio que contera no minimo os seguintes elementos:

| - Assunto sobre o qual versa a informacao;

Il - Fundamento da classificagio, observados os critérios estabelecidos no
art. 23,

Il - Indicacdc do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do
evento que defina o seu termo final, conforme limites previstos no art. 23, e

IV - Identificagdo da autoridade que classificou.

Paragrafo Unico - A decisio referida no Caput sera mantida no mesmo grau de sigilo da

informacdo classificada o ) .
o
iy s

o e
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Art. 2B - A classificagio das informagdes sera reavaliada pela autoridade classificadora
ou por autoridade hierarquicamente supenor, mediante provocagdo ou de oficio, nos
termos & prazos previstos em regulamento, com vistas a sua desclassificacdo ou a
reducao do prazo de sigilo, observado o disposto no art. 23.

§1° O regulamente a que se refere o Caput devera considerar as peculiaridades das
informacoes produzidas no extarnor por autoridades ou agentes publicos

§2° - Na reavaliacdoc a gue se refere o Caput, deverdio ser examinadas a permanéncia

dos motivos do sigilo & a pessibilidade de dancs decorrentes do acesso ou da divulgacao
da informacao.

§3" - Na hipotese de redugio do prazo de sigilo da informacao, o nove prazo de restricio
mantera como termo inicial a data da sua produgio.

Art. 29 - A autoridade maxima de cada drgdo ou entidade publicard, anualmenta, em
sitio & disposicdo na intemet e destinado & wveiculagdo de dados e informaghes
administrativas, nos termos de regulamento:

| - Rol das informacdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12
{doze) meses,

Il -= Rel de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificagdo para referéncia futura;

Il = Relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacao
recebida, atendida e indeferida, bem como informagbes genéricas sobre os solicitantes.

§1° - Os orgaos e entidades dever3o manter exemplar da publicaclo prevista no Caput
para consulta pablica em suas sedes,

§2° - Os orgdos e entidades manterfo extrato com a lista de informagdes classificadas,
acompanhadas da data, do grau de sigilo & dos fundamentos da classificacio.

SECAO V

DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 30 = O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente &
com respeito & intimidade, wida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

§1° - As informagbes pessoais, a que se refere este artigo, relativas & intimidade, vida

privada, honra e imagem; / 2
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| - Terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagao de sigilo e
pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producgdo, a agentes
piblicos legalmente autorizados e & pessoa a que elas se referirem; e

Il - Poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§2° - Aquele que obtiver acesso as informagSes de que trata este artigo serd
responsabilizado por seu uso indevido

§3* - O consentimento referido no inciso || do §1* ndo sera exigido quando as
informagdes forem necessaras:

| - A prevenciio e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisicamente
ou legalmente incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento
medico;

Il - A realizagio de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificagio da pessoa a que as
informagdes se referirem,

ll - Ao cumprimento de ordem judicial;
IV — A defesa de direitos humangs: ou
V - A protecdo do interesse pablico e geral preponderante.

§4° - A restricio de acesso & informacgdo relativa 3 vida privada, honra & imagem de
pessoa ndo podera ser invocado com © intuito de prejudicar processo de apuracao de
iregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvide, bem como em agbes
voltadas para a recuperacio de fatos histéricos de maior relevancia.

§5° - Regulamento dispora sobre os procedimentos para tratamento de informagdo
pessoal.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 31 - Tal como previsto na Lei Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011,
constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente pulblico
responsaveis pelo orgao ou entidade:

| - Recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos desta Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la infencicnalmente de forma incometa,

mcompleta ou imprecisa; - o
S C T
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Il = Utilizar indevidamenta, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente. informagio que se encontre sob sua guarda ou
que tenha acesso ou conhecimento em razlo do exercicio das atribuigdes de cargo,
emprego ou fungdo pdblica;

- Agir com dolo ou ma-fé na analise das solictacies de acesso a
informacao;

IV — Divulgar ou permitir a divulgacio ou acessar ou permitir acesso indevido
a informacgao sigilosa ou informacio pessoal;

V = Impor sigilo & informagado para obler proveito pessoal ou de terceiro, ou
para fins de ocultacio de ato ilegal cometido por $i ou por outrem;

VI - Ccultar da reviso de autoridade superior competente informacgdo
sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

Vil — Destruir ou subtrair, por quaisquer meio, documentos concementes a
possiveis violagies de direitos humanos por parte de agente publico dos entes estatais,

§1° - Atendido o principio d¢ contraditorio, da ampla defesa e do devide processe legal,
as condutas descritas no Caput serdo consideradas:

| = Para fins do disposto na Lei n® 94 de 14 de margo de 1979 e suas
alteragbes, infragbes administrativas, que deverSio ser apenadas, no minime, com
suspensdo, segundo os crténos nela estabelecidos.

§2° - Pelas condutas descritas no Caput, poderd o agente publico responsavel pela
informagac requerida responder, também, por improbidade administrativa, conforme o
disposto nas Leis 1.079 de 10 de abril de 1950 & a Lel 8 429 de 02 de junho de 1992 e
previsto na Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011.

Art. 32 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualguer natureza com o poder publico & deixar de observar o disposto nesta

Lei estara sujeito as seguintes sangies;

| = Adverténcia:
Il — Multa;
Il = Rescisdo do vineulo com o Poader Pidblico:

IV - Suspensdo temporaria de participar em licitacio e impedimento de
contratar com a administragio pdblica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao
piblica, até que seja promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade
= /
r ,..f’/
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§1° - As sancbes previstas nos incisos |, lll & I\ poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso |l, assegurade o diretto de defesa do interessado, nos respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias.

§2° - A reabilitacio referida no inciso V' sera autonzada somente gquando o interessado
efetivar o ressarcimento ao drgio ou entidade dos prejuizos resultantes e apos decorrido
o prazo da sangao aplicada com base no inciso [V

§3° - A aplicacdo da sancg3o prevista no inciso V & de competéncia exclusiva da
autondade maxima do orgéo ou entidade piblica, facultada a defesa do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da aberiura de vista.

Art. 33 = De acordo com a Lei Federal n® 12.527 de 18 de novembro de 2011, o3 drgaos
e entidades pdblicas respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da
divulgagdo ndo autorizada ou utilizagio indevida de informagdes sigilosas ou informacdes
pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso

Paragrafo Unico — O disposto neste artigo aplica-se 4 pessoa fisica ou entidade privada
gque, em virtude de vinculo de gqualguer natureza com drgdos ou entidades tenha acesso
a informagao sigilosa ou pessoal e a submeta o tratamento indevido.

CAPITULO VI

DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 34 — E instituida a Comisséo Mista de Reavaliagdo de Informages, que decidira, no
ambito da administragdo publica do Municipio de Santa Leopoldina, Estado do Espirito
santo, sobre o tratamento e a classificagio de informagdes sigilosas & tera competéncia
para:

I = Requizitar da autoridade de classificar infformagio como ultrassecreta e
secreta, esclarecimento ou conteddo, parcial ou integral da informacao;

Il — Rever a classificagao de informagdes ultrassecrela ou secretas, de oficio
ou mediante provocagao de pessoa interessada, observada o disposto no art. 7 e
demais dispositivos desta Lei; e

Il - Prorrogar o prazo de sigilo de informacdo classificada conio
ultrassecreta, sempre por prazo determinado, enquantc o seu acesso ou divulgagao
puder ocasicnar ameaga a autonomia municipal ou a integridade do termtono municipal
ou grave risco as relacdes externas do Municipio, observado o prazo previsto no §1° do

art, 23, /
,fm,ﬂ /
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§1° - O prazo refendo no inciso il & limitado a uma Onica renovagio.

§2° - A revisdo de oficio a que se refere o inciso |l do §1° devera ocorrer, no Mmaximao, a
cada 4 (guatro) anos, apos a reavaliagdo prevista no art. 39, quando se trata de
documentos ultrassecratos ou secretos,

g3 - A nBo deliberacds sobre a revisdo pela Comissdo Mista de reavaliacde de
Infarmacao nos prazos previstos no §3° implicard a desclassificacdo automatica das
informacgdes.

&4 - Regulamento dispord sobre a composigio, organizagio e funcionamento da
Comissdo Mista de Reavaliagio de Informacdes, observado o mandato de 2 (dois) anos
para seus integrantes e demais disposicies desta Lei.

Art. 35 - O tratamento de informacio sigilosa resultante de tratados. acordos ou atos
internacionais atendera as normas & recomendagdes constantes desses instrumentos,
consoante previsto na Lei Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011

Art. 36 - E instituido, &mbito do gabinete do Prefeito ou érgdo vinculado e indicado por
este, o Nicleo de Seguranga e Cradenciamento (NSC), gue tem por objetivos:

| - Promover & propar a regulamentacio do credenciamento de seguranca de
pessoas fisicas, empresa, drglos e entidades para tratamento de informagdes sigilosas,
e

Il = Garantir a seguranca de Informagbes, inclusive aquelas provenientes de
paises ou organizaches internacionals com os quais o Municipio de Santa Leopoldina
tenha firmado contrato, convénio ou qualgquer outro ato internacional.

Paragrafo Unico - Regulamento dispord sobre a composiclo, organizagdo e
funcionamento do NSC;

Art. 3T — De acordo com a Lei 12.257 de 18 de novembro de 2011, que dispdes sobra
regras gerais de acesso a informacgio, obrigatdriaz para o Municipio, aplicam-se, no gue
couber, a Lei Federal n® 9.507 de 12 de novembro de 1987, gue igualmente trata do
acesso a informacio de carater publico, em relaco a informacéo de pessoa, fisica ou
juridica, constante de registro ou banco de dados de entidades governamentais ou de
carater publico.

Art. 38 - Os drgdos e entidades publicas deverdo proceder a reavaliagdo das
informacgdes classificadas como ultrassecretas ou secretas no prazo maximo de 2(dois)
anos, contado do termo inicial de vigéncia desta Lei. /
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§1° - A restricio de acesso a informacdes, em razdo da reavaliagdo prevista no Caput,
devera observar os prazos @ condigbes previstas nesta lei

§2" - No ambito da Administragdo Publica Municipal, a reavaliagdo prevista no Caput

podera se revista, a qualquer tempo, pela Comissio Mista de Reavaliagio de
Infarmacaa, observados os termos desta Lei.

§3° - Enquanto ndo transcormido o prazo de reavaliacio prewsto no Caput, serd mantida a
classificagdo da informacio nos termos da legislacdo precedente

§4 - As nformacBes classificadas como ultrassecretas ou secretas ndo reavahadas no
prazo previsto no caput serdo considerados automaticamente de acesso publico.

Art. 39 - O responsavel pelo fiel cumprimento das atribuicBes abaixo relacionadas, no
admbito de cada drgio ou entidade da Administragdo Publica, serd o Coordenador de
Comunicacio.

| — Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo,
de forma eficiente e adequada aos objetivos desta Lei,

Il - Monitorar a implementaco do disposto nesta Lei e apresentar relatdrios
penddicos sobre 0 seu cumprimento;

il - Recomendar as medidas indispensavers & implementagio & ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do
disposto nesta Lei; e

IV - Orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do
disposto nesta Lei e seus regulamentos.

Art. 40 - O Poder Executivo Municipal designara a Coordenadoria de Comunicagio:

| - Pela promogio de campanha de abrangéncia municipal de fomentc &
cultura da fransparéncia na administracho piblica e conscentizagio do direito
fundamental ce acesso & informacio;

Il - Pelo treinamento de agentes poblicos no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administragio pdblica;

l — Pelo monitoramento da aplicagdo da Lel no dmbito da administracio
publica municipal, concentrando e consclidando a publicago de informagdes estatisticas
relacionadas no art. 29,

IV - Pelp encaminhamento 8 Camara Municipal de Santa Leopoldina de
relatono anual com informagfes atinentes a implementacio desta Lei

o e
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Art. 41 - O Poder executivo regulamentara o disposto nesta Lei no prazo de 90 (noventa)
dias @ contar da data de sua publicagio.

Art. 42 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio
Art. 43 - Revogam-se as disposicies em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se

Santa Leopoldina, 16 de junho de 2016.

.-".--'l -
.-"r‘:"l-l"-u-—-u""- i e
/" ROMERO LUIZ ENDRI
PREFEITO MUNICIPAL
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